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Changement en interne de place
Profil concerné : Utilisateur Hébergement / Logement

Dans le SI-SIAQ, il est possible d’effectuer un déménagement en interne d’'un ménage d’une place vers une autre.
La future place doit étre vacante dans le SI-SIAO pour que le changement puisse avoir lieu.

Allez dans le menu « Administration > gérer les structures » puis cliquez sur le crayon a droite de la structure
concernée pour accéder aux informations. Dans 'onglet « Groupe de places », vérifier que la future place soit
bien « libre ».

Pour notre exemple, nous allons déménager un ménage présent sur I'appartement n°360 pour le basculer vers
'appartement n°19

@ Export excel

Structure  Batiments  Groupes De Places  Utilisateurs  Personnes Orientées

Type du groupe de i Places Places Places Places Places Places Groupe de places Places Supprimer | Duplig
Nom Typedeplace  Catégorie . R R X . L §
place totales ouvertes disponibles. libres fermées occupées immobilisées mohilisables Madifier
Appartement Place
Insertion L Chambre 5 et + 20 o 0 0 a 3 Oui Non
e drinsertion
Appartement Chambre
Insertion Logement s 5 o 0 0 5 0 Oui Non
n"120 individuelle
— Appartement P19 Insertion Logement Chambre 3places 2 0 2 2 a 0 Mon Non
Appartement Chambre
Insertion Logement - 5 o 0 0 a 3 Oui Non
nF360 individuelle
Appartement 80 Insertion Logement Chambre 2 places 3 o 0 0 3 0 Non Non
Appartement 95 Insertion Logement Logement T1 3 o 0 0 a 4 oui Non
Appt 60 Insertion Logement Logement T2 3 o 0 0 ] 3 Oui Non
Total a4 o 2 2 8 1
‘ + Créer ‘ ¥ Activer/Désactiver ® Afficher/Masquer inactifs ‘ ‘ & Immobiliser/Désimmobiliser

L’appartement n°19 a bien 2 places libres, une fois que la vérification a été faite, cliquez sur I'onglet « Personnes
orientées » pour accéder a la demande d’insertion sous le statut « Présence ».

La liste des personnes dans la structure va s’afficher, identifiez le ménage que vous devez déménager puis cliquez
sur le nom d’'un des membres du ménage.

@ Export excel

Structure Bitiments  Groupes De Places  Utilisateurs Personnes Orientées i ———

Selectionner groupe de.. v

Personnes dans la structure €

Demande 1} Personne Tl Demandeur principal Tl Nom 1} Prénom 1l Date de naissance Date de création 1} Groupe de place 11 Date d'entrée

V V oh2/2020 Appartement n°95 17/05/2022
i 01712/2020 Appartement r"95 17/05/2022
i 12/08{2021 Appartement 95 osfoafzoz1
/ 12/08/2021 Appartement =95 08fo9/z021
12/08/2021 Appartement 101 12/08/2021
n é i ppartement |

Lorsque vous aurez cliqué sur le ménage, vous allez automatiquement étre redirigez vers sa demande d’insertion.
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Vous n’aurez plus qu’a cliquer sur le bouton « Changer de place ».

Présence de la personne dans la structure

Création Demande SIAO Structure

Accepter [ Refuser une Orientation

Date de la demande Seatu Strueture Groupe de place Date de la réponse Date d'entrée prévue Datedentrée  Date de sorie prévue Datedesortic  Motif de sortie i Nombre de d

Appartement n"360
OBSERVATOIRE_CRF_TEST
06/09/2021 Présence Logement 06/09/2021 04/09/2021 o
Cenflans-Sainte-Honerine (78700)

‘ Chambre individuelle
Changer deplace | Modifier Farrivée & Départ de la structure

La liste des autres places de votre structure va s’afficher, il ne vous restera plus qu’a sélectionner la place
correspondante, pour notre exemple, I'appartement n°19.

Autres places disponibles

Nom de la structure Mom du groupe de place  Adresse du groupe de place  Catégorie de place Places disponibles  Prix participation Mombre demandes en attente sur la structure

OBSERVATOIRE_CRF_TEST Appartement n*101 Conflans-Sainte-Honorine Chambre 5 et +
OBSERVATOIRE_CRF_TEST Appartement n*120 Conflans-5ainte-Honorine Chambre individuelle
OBSERVATOIRE_CRF_TEST Appartement n*18 = Chambre 3 places
OBSERVATOIRE_CRF_TEST Appartement n°80 Conflans-5ainte-Honorine Chambre 2 places
OBSERVATOIRE_CRF_TEST Appartement n°85 Conflans-Sainte-Honorine Logement T1

OBSERVATOIRE_CRF_TEST Appt 680 Conflans-Sainte-Honorine Logement T2

Si le ménage est composé de plus d’une personne, vous aurez I'option de choisir les personnes a déménager. A
utiliser en cas de séparation d’'un ménage par exemple.

Changement de place Confirmez le changement de place

T Prénom Naissance Genre Vous allez transférer le groupe de personnes

DP Nom

on 7 vers le groupe de place : Appartement n®19
A Le nombre de personne(s) est supérieur au

D / nombre de places disponibles

ou A Immeobiliser ce groupe de place

] L « Confimer X Annuler
v Valider la sélection ® Annuler

Un message de confirmation apparaitra avec la possibilité d’immobiliser le groupe de place. Cette case est a cocher
uniqguement si la future place est en sous occupation. Cette action fera qu’il ne sera pas possible pour le SIAO
d’orienter un ménage sur les places restantes libres. En cas de sur occupation, un message d’avertissement
apparaitra également.

Puis le transfert sera bien notifié dans votre onglet « structure » comme ci-dessous :

Présence de la personne dans la structure

Création Demande SIAO Structure

Accepter [ Refuser une Orientation

Dte de |3 demande Statur Structure Groupe de place Date de | réponse Date d'entrée prévue Datedentrée  Date desortie prévue Datedesortie  Motifdesortie  Placeslibres  Nombre dedem
<
Appartement n°19 &
OBSERVATOIRE_CRF_TEST
06/09/2021 Présence Logement 28/07/2022 28/07/2022 o

Conflans-Sainte-Honorine (78700}
Chambre 3 places

<
Appartement n"360 <
OBSERVATOIRE_CRF_TEST
06/09/2021 Transférée bamER: 06/09/2021 04/09/2021 28/07/2022 0
Conflans-Sainte-Honorine (78700}
Chambre individuelle

Changer de place Modifier I'arrivée
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